LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Poc lap — Tu do — Hanh phiic
CONG POAN GIAODUC e
S6: 45 /CV-CPGD TP. Hé Chi Minh, ngay 24 thang 02 nam 2016

VIV huéng dan thii tuc Cdp ddu cong dodn

Kinh gui: - Ban Chap hanh CDCS cac truong THPT, TCCN, Cao dang;
- Ban Chap hanh CBCS Trung tam GDTX va don vi truc thudc.

Cin ctr Thong tu Lién tich sb 03/2000/TTLB-BCA-TLD, ngay 15 thang 3 nam
2000 caa Bo Cong An — Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé hudng dan méu déu,
viéc khéc, quan 1y va sir dung con déu trong hé thong t6 chirc Cong doan Viét Nam;

Cin cir Nghi dinh s6 58/2001/NB-CP ngay 24/8/2001 cia Chinh phu vé quan 1y
va sir dung con ddu va Nghi dinh s6 31/2009/ND-CP ngay 01/4/2009 cua Chinh pha
vé sira doi bd sung mot sé didu cua Nghi dinh sé 58/2001/ND-CP ngay 24/8/2001 vé
quan Iy va st dung con dau;

Cén ctr Cong vén s6 01/LDLD, ngdy 04 thang 01 nam 2016 cua Lién doan Lao
dong thanh pho vé viéc hudng dan thu tuc cap dau Cong doan.

Ban Thuong vu Cong doan Giao duc Thanh phd huéng dan thyc hién nhu sau:
1- Nguyeén tic va thi tuc cap diu:
1.1- Nguyén tic:

- M&i don vi thudc to chirc Cong doan Gido duc Thanh phé chi dugc st dung
mot con dau.

- Chi dugc phép dong dé}l 1&n cac chit ky trén cc van ban, gidy to ctia co quan
cong doan, ngudi cd tham quyén.

- Nghiém c4m viéc dong dau khdng chi.

1.2- Thi tuc cip déu:

a- Céap con diu méi: Ap dung cho cac cong doan co so (CDCS), mdi thanh
lap hoac dugc cong nhan, c6 day du tu cach phap nhan theo quy dinh cua phap luat
hién hanh.

Ho so dé nghi cap dau (ban chinh) gom:
- Quyét dinh cua Cong doan Gi4o duc Thanh phd vé viéc thanh lap hoic cong
nhan CDCS.
- Gidy Gidi thiéu cia Cong doan Gido dyc Thanh phd va Chimg minh nhan dan
Cua nguoi truc tiep lién hé cap dau.
b-Cép lai con dau (d61 dz'lu) Dbi v6i cong doan co sé da duge phép sir dung

con dau chi dugc cap lai con déu (d6i dau) trong trudng hop con dau dang st dung bi
mon, hong, mat hoic thay ddi ndi dung con dau.



Ho so dé nghi cap lai con ddu (d6i dau) (ban chinh) gdom:
- Quyét dinh d6i ddu Cong doan do Cong doan Gido duc Thanh phd cap.

- Giy Gidi thiéu ciia Cong doan Giéo dyc Thanh phd va Chirng minh nhan dan
Cta nguoi truc tiep lién hé cap dau.

- Gidy Chung nhan d3 dang ky miu diu cta con ddu cong doan dang st dung.

+ Trudng hop CDCS bi mat Gidy Ching nhan da dang ky mau dau, khi cip lai
con déu, ngoai hd so d& nghi cép lai con diu, phai c6 thém Quyét dinh cong nhin
Ban Chap hanh Cong doan nhiém ky duong nhiém, dong thoi Chu tich Cong doan
phai tryc tiép di 1am con dau.

+ Truong hop Cap lai con dau do ddi tén don vi, thi phai c6 thém Quyét dinh
doi tén cong doan;

+ Trudng hop cap lai con ddu do thay doi cong doan Cép trén tryc tiép quan ly
thi phai c6 thém quyeét dinh chuyén giao hoac quyét dinh tiép nhan CDCS do céng
doan cap trén tryc tiép co so noi chuyén di hoac chuyén dén cap.

Luu y: CDCS khi bi mat con ddu Cong doan, ngoai hd so d& nghi cap con dau
quy dinh tai diém a, muc 1.2, CDCS phal c6 don c¢& mat co xac nhan cia Céng an
dia phuong noi don vi tri dong, Quyét dinh cong nhan Ban Chap hanh Cong doan
nhiém ky dwong nhiém, dong thoi Chu tich Cong doan phai truc tiép di 1am con dau.

2- Quan Iy va sir dung con diu

Viéc quan 1y va sir dung con ddu cia cic cong doan co s& thude td chire Cong
doan Gi4o dyc Thanh phé phai thyc hién theo dung quy dinh tai Nghi dinh s6
58/2001/NB-CP ngay 24/8/2001 cta Chinh phu vé quan 1y va st dung con ddu va
Nghi dinh s6 31/2009/ND-CP ngay 01/4/2009 ctia Chinh phu vé stra di bd sung mot
s6 diéu ctia Nghi dinh s6 58/2001/ND-CP ngay 24/8/2001 vé quan 1y va st dung con
du;

Can ctr c4c ndi dung néu trén, can bo phu trach cong tac to chic ciia Cong doan
Gido duc Thanh phé hudng dan va thuc hién thu tuc cap, d6i diu cho CDCS truc
thudc dung theo quy dinh va dinh ky hang thang, tong hop danh sach s6 lugng CDCS
thuc hién viéc cp, d6i ddu Cong doan, béo céo (theo mau dinh kém), guri vé Lién
doan Lao dong thanh phd qua Ban T chirc vao ngay cudi cling cua thang.

Cong doan Giéo duc Thanh phd dé nghi Ban Chip hanh CDCS truc thudc, thuc
hién thu tuc cap diu, ddi dau cho CDCS dung theo vin ban hudéng dan ndy ké tir
ngay 01/3/2016.,.
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